Geschaftsverteilungsplan

Stand: 24.08.2023

Herr Zeidler (168-43658 [Sekretariat])

Gesamtverantwortung (§43 NSchG), z. B.

e Vorsitz der Gesamtkonferenz
e Vorsitz des Schulvorstandes
e Personal

e Budget

e Unterrichtsverteilung

2. Vorsitzender des Fordervereins

Koordination Aufgabenfeld A (ohne Musik)

Jahrbuch, Homepage (Redaktion)

Beurlaubungen (mehr als ein Tag sowie vor

und nach Ferien)

Frau Preuf (168-45573)

Herr Wehrmann (168-44158)

Koordination SEK |

und Kurse
e |nklusion
e DAZ

e Veranstaltungen Kleines Haus
Ganztag
Bedarf/Bestellung

Koordination Sport

e péadagogische Leitung (Jahrgang 5 - 10)
e  Mitarbeit Zusammensetzung Klassen

Vertretungsplan
Technische Administration

e Webuntis
e schulen-hannover
e Kalender (schulische Termine)

MET-Ansprechpartner
Zeugnisdruck Sek |
Koordination Aufgabenfeld C

Herr Wohlgehagen (168-45573)

Herr Zwake (168-45173)

Vertretungsplan

Stundenplan

Koordination SEK Il

E-Phase Abitur 2026

e (Q-Phase Abitur 2024 (Mitarbeit)

e Q-Phase Abitur 2025 (Mitarbeit)
e Organisation der Abiturpriifungen

Zeugnisse SEK 11
Brandschutzbeauftragter
Reisekosten
Koordination Musik

Stundenplan

Vertretungsplan

Koordination SEK Il

E-Phase Abitur 2026 (Mitarbeit)
e Q-Phase Abitur 2024

e (Q-Phase Abitur 2025
e Organisation der Abiturpriifungen

Zeugnisse SEK 11
Fachhochschulzeugnisse
Koordination Aufgabenfeld B / Seminarfach




